
 
 
 
 

ประกาศสภามหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ 
เร่ือง ระเบียบว่าด้วยการควบคุมยานพาหนะของมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ พ.ศ. 2533  

-------------- 
 

 เพ่ือให้เป็นไปตามระเบียบสาํนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยรถราชการ พ.ศ. 2523 และโดย

ความเหน็ชอบของที่ประชุมสภามหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ ในคราวประชุมคร้ังที่ 8/2533 เม่ือวันที่  27 

สงิหาคม  2533 จึงให้วางระเบียบไว้ ดังน้ี 
ข้อ 1  ระเบียบน้ีเรียกว่า “ระเบียบว่าด้วยการควบคุมยานพาหนะของมหาวิทยาลัย 

เกษตรศาสตร์ พ.ศ. 2533” 
ข้อ 2  ระเบียบน้ีใช้บังคับต้ังแต่วันถัดจากวันประกาศเป็นต้นไป 
ข้อ 3  ให้ยกเลิก ระเบียบว่าด้วยการควบคุมยานพาหนะของมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์  

พ.ศ. 2526 รวมทั้ง คาํสั่ง ประกาศ ระเบียบ และข้อบังคับอื่นใดที่ขัดหรือแย้งกบัระเบียบน้ี และให้ใช้

ระเบียบน้ีแทน 
ข้อ 4  บรรดาระเบียบข้อบังคับอื่นใดที่ไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบน้ีให้ถือปฏบัิติตามนัยแห่ง

ระเบียบสาํนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยรถราชการ พ.ศ. 2523 
ข้อ 5  ในระเบียบน้ี  
 “หน่วยงาน” หมายความว่า สาํนักงานอธกิารบดี คณะ สาํนัก สถาบัน กอง 

ภาควิชา ศูนย์ สถานี หรือส่วนงานที่มีฐานะเทยีบเทา่ 
“หัวหน้าหน่วยงาน” หมายความว่า อธกิารบดี ในฐานะหัวหน้าสาํนักงานอธกิารบดี คณบดี 

ผู้อาํนวยการสาํนัก ผู้อาํนวยการสถาบัน หัวหน้ากอง หัวหน้าภาควิชา หัวหน้าสถานี หัวหน้าศูนย์ หรือ

ผู้บังคับบัญชาสงูสดุของหน่วยงาน หรือผู้รักษาราชการแทน 
“รถ” หมายความว่า รถยนต์ หรือรถจักรยานยนต์ 
“รถส่วนกลางประจาํหน่วยงาน” หมายความว่า รถที่หน่วยงานได้รับครอบครองดูแลรักษา

และจัดไว้สาํหรับใช้ในงานราชการทั่วไปของหน่วยงาน 
“รถส่วนกลางของมหาวิทยาลัย” หมายความว่า รถที่จัดไว้เพ่ือใช้ในงานราชการทั่วไปของ

มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ โดยอยู่ในความครอบครองดูแลรักษาของกองยานพาหนะอาคารและสถานที่ หรือ

กองธุรการ (กาํแพงแสน) 
“รถประจาํตาํแหน่ง” หมายความว่า รถยนต์ที่ทางราชการจัดให้แก่ข้าราชการผู้ดาํรง

ตาํแหน่งตามที่กาํหนดไว้ในระเบียบสาํนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยรถราชการ พ.ศ. 2523 
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“รถรับรอง” หมายความว่า รถที่จัดสาํหรับเป็นพาหนะรับรองแขกของทางราชการของ

มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ 
“รถพยาบาล” หมายความว่า รถส่วนกลางของมหาวิทยาลัยที่จัดไว้สาํหรับใช้ในงานของ

สถานพยาบาลมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์โดยเฉพาะ และอยู่ในความครอบครองดูแลรักษาของ

สถานพยาบาลมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ 
“ผู้ใช้” หมายความว่า ผู้ได้รับอนุญาตให้ใช้รถของทางราชการ 
“การซ่อมบาํรุง” หมายความว่า การกระทาํใดๆ ที่มุ่งหมายที่จะรักษาทรัพย์สนิให้อยู่ใน

สภาพใช้งานได้ ซ่ึงหมายรวมถึงการทาํความสะอาด การตรวจ การใช้ การให้บริการ การวัด และทดสอบ การ

ซ่อมแซม การดัดแปลงแก้ไข การยุบรวม การพิจารณากาํหนดปฏบัิติงานซ่อมบาํรุงตลอดจนการรวบรวม

ข้อมูล เพ่ือการวิเคราะห์และประเมินค่าในการใช้และการซ่อมบาํรุง 
“การซ่อมบาํรุงป้องกนั” หมายความว่า การดูแลรักษา การให้บริการอย่างถูกต้อง การตรวจ

สภาพ และตรวจค้นการชาํรุด หรือเหตุขัดข้องที่เร่ิมเกดิข้ึนแล้วดาํเนินการซ่อมหรือแก้ไขให้ทนัทว่งทกี่อนที่

การชาํรุดเสยีหายน้ันจะลุกลามต่อไป 
“การซ่อมบาํรุงแก้ไข” หมายความว่า การดาํเนินการซ่อมแก้ไขทรัพย์สนิที่อยู่ในสภาพใช้

การไม่ได้ตามเกณฑใ์ห้กลับคืนสู่สภาพปกติ พร้อมที่จะใช้การได้ดี 
“มหาวิทยาลัย” หมายความว่า มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ 
“อธกิารบดี” หมายความว่า อธกิารบดีมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ 
ข้อ 6  ให้อธกิารบดีเป็นผู้รักษาการตามระเบียบน้ี และให้มีอาํนาจออกและหรือยกเลิก

บรรดาระเบียบ ประกาศ คาํสั่ง หรือข้อบังคับใดๆ เพ่ือให้เป็นไปตามระเบียบน้ี 
ในกรณีที่มีปัญหาเกี่ยวกบัการปฏบัิติตามระเบียบน้ี อธกิารบดีเป็นผู้วินิจฉัยและสั่งการ 

ข้อ 7  แบบฟอร์มต่างๆ ที่ระบุไว้ในระเบียบน้ี หน่วยงานที่จาํเป็นต้องใช้ขอเบิกได้จาก    

งานพัสดุ กองคลัง สาํนักงานอธกิารบดี 
 
 

หมวดที่ 1 
การใช้ 

ข้อ 8  ผู้มีสทิธขิอใช้รถ ได้แก่ ข้าราชการ หรือลูกจ้างของมหาวิทยาลัย 
ข้อ 9  ในกรณีข้าราชการ ลูกจ้างหรือนิสติเจบ็ป่วย มีความจาํเป็นต้องใช้รถพยาบาล จะขอใช้

รถพยาบาลได้โดยต้องได้รับอนุมัติจากนายแพทย์ของมหาวิทยาลัย หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากนายแพทย์

หรืออธกิารบดี 
1ข้อ 10  การขอใช้รถเพ่ือสวัสดิการของบุคลากรของมหาวิทยาลัยให้ใช้รถส่วนกลางของ  

______________ 
  1 

ข้อ 10  แก้ไขเพ่ิมเตมิโดยประกาศสภามหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ เร่ือง ระเบยีบว่าด้วยการควบคุม

ยานพาหนะของมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์(ฉบบัที่ 3) พ.ศ. 2549  
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มหาวิทยาลัย หรือรถส่วนกลางประจาํหน่วยงานได้ หากว่างจากการปฏบัิติราชการตามปกติ โดยผู้ใช้รถ

จะต้องปฏบัิติตามระเบียบที่มหาวิทยาลัยกาํหนด 
กรณีเกดิการสญูหายหรือเสยีหายข้ึนกบัรถตามระเบียบน้ี ให้นาํกฎหมาย ระเบียบหลักเกณฑ์

การปฏบัิติเกี่ยวกบัความรับผิดทางละเมิดของเจ้าหน้าที่ มาใช้บังคับตามระเบียบน้ีด้วย 
ข้อ 11  การขอใช้รถเพ่ือกจิกรรมของนิสติมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ ให้อาจารย์ที่ปรึกษา

ประจาํกจิกรรมน้ันหรืออาจารย์ผู้ควบคุมเป็นผู้ขอ 

  ข้อ 12  การใช้รถส่วนกลางประจาํหน่วยงาน หรือรถส่วนกลางของมหาวิทยาลัย ให้ขออนุมัติ  
ตามแบบฟอร์มที่กาํหนด 

2ข้อ 13  การอนุมัติการใช้รถส่วนกลางประจาํหน่วยงานให้อยู่ในอาํนาจของหัวหน้า

หน่วยงานที่ครอบครองดูแลรักษารถน้ัน หรืออธกิารบดี หรือผู้ที่อธกิารบดีมอบหมาย 
ข้อ 14  การอนุมัติการใช้ส่วนกลางของมหาวิทยาลัย ให้อยู่ในอาํนาจของหัวหน้ากอง

ยานพาหนะอาคารและสถานที่ หรือ หัวหน้ากองธุรการ (กาํแพงแสน) หรืออธกิารบดี หรือผู้ที่อธกิารบดี

มอบหมาย 
ข้อ 15  การสั่งจ่ายรถเพ่ือใช้งานตามที่ได้รับอนุมัติให้ใช้โดยถูกต้องแล้ว ให้อยู่ในอาํนาจของ

หัวหน้าหน่วยงานที่ครอบครองดูแลรักษารถน้ัน หรือ หัวหน้ากองยานพาหนะอาคารและสถานที่ หรือ หัวหน้า

กองธุรการ (กาํแพงแสน) 
ข้อ 16  ผู้ใช้มีหน้าที่ดูแลให้การบรรทุกของหรือผู้โดยสารเป็นไปตามอตัราพิกดัที่กาํหนด  

กบัทั้งดูแลตักเตือนให้พนักงานขับรถปฏบัิติโดยถูกต้อง ตลอดจนช่วยเหลือตามสมควรในกรณีรถเสยีขณะ

ปฏบัิติงานหรือประสบอุบัติเหตุ พร้อมทั้งติดต่อให้หัวหน้าหน่วยงานหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายทราบโดยเรว็ 
ข้อ 17  ผู้ใช้และหรือพนักงานขับรถฝ่าฝืนหรือละเลยไม่ปฏบัิติตามข้อกาํหนดแห่งระเบียบน้ี 

ถือว่ากระทาํผิดวินัยตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบข้าราชการพลเรือนที่ใช้บังคับอยู่ในขณะน้ัน และเม่ือมีความ

เสยีหายเกดิข้ึน ไม่ว่าแก่หน่วยงานใดในมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ หรือแก่บุคคลภายนอก ผู้ใช้และหรือ

พนักงานขับรถต้องรับผิดชอบเป็นส่วนตัวด้วย 
อน่ึง ผู้ใช้และหรือพนักงานขับรถของมหาวิทยาลัยต้องรับผิดชอบในความเสยีหายที่เกดิข้ึน

แม้ว่าจะเป็นกรณีบุคคลใดเรียกร้องค่าเสยีหายที่เกดิข้ึนอนัเน่ืองจากการใช้น้ัน ผู้ใช้และหรือพนักงานขับรถจะ

ปัดความรับผิดชอบให้กบัมหาวิทยาลัยไม่ได้ 
 
 

หมวดที่ 2 
การควบคุม 

ข้อ 18  ให้หัวหน้าหน่วยงานหรือผู้ที่อธกิารบดีหรือหัวหน้าหน่วยงานมอบหมายมีหน้าที่ดูแล

รับผิดชอบในการจัดทาํบัญชีควบคุมรถทั้งหมดที่อยู่ในความดูแลของตน โดยให้แสดงหลักฐานการได้มาและ  
______________ 
  2 

ข้อ 13  แก้ไขเพ่ิมเตมิโดยประกาศสภามหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ เร่ือง แก้ไขระเบยีบว่าด้วยการ

ควบคุมยานพาหนะของมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์  พ.ศ. 2533  
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การจาํหน่ายจ่ายโอนตลอดจนประวัติรถ โดยให้แยกเป็นรถประจาํตาํแหน่ง รถส่วนกลางประจาํหน่วยงาน   

รถส่วนกลางของมหาวิทยาลัย รถรับรอง รถพยาบาล ฯลฯ ให้เรียบร้อยตามแบบฟอร์มที่กาํหนด 
ข้อ 19  ให้หัวหน้าหน่วยงานหรือผู้ที่อธกิารบดีหรือหัวหน้าหน่วยงานมอบหมายมีหน้าที่

ควบคุมการตรวจสอบ การใช้ การวางแผน และการซ่อมบาํรุงรถ ให้อยู่ในสภาพสมบูรณ์พร้อมที่จะปฏบัิติงาน

ได้อยู่เสมอ ยกเว้นเหตุสดุวิสยั โดยใช้แบบฟอร์มที่กาํหนด 
ข้อ 20  ให้หัวหน้าหน่วยงานหรือผู้ที่อธกิารบดีหรือหัวหน้าหน่วยงานมอบหมายมีหน้าที่

ควบคุมดูแล และตรวจตราการปฏบัิติงานของพนักงานขับรถและผู้ใช้รถ โดยให้ลงรายละเอยีดตลอดจนการ

ปฏบัิติการต่างๆ อย่างครบถ้วนลงในแบบฟอร์มขออนุมัติใช้รถ แบบฟอร์มรายงานการตรวจสอบสภาพรถ 

และแบบฟอร์มบันทกึการใช้รถ 
 
 

หมวดที่ 3 
การเกบ็รักษาและการซ่อมบาํรุง 

ข้อ 21  ในการเกบ็รักษาและซ่อมบาํรุง นอกจากจะต้องปฏบัิติตามระเบียบสาํนัก

นายกรัฐมนตรีว่าด้วยรถราชการ พ.ศ. 2523 แล้ว ให้หัวหน้าหน่วยงานหรือผู้ที่อธกิารบดีหรือหัวหน้า

หน่วยงานมอบหมายให้ควบคุมดูแลรักษารถ มีหน้าที่ควบคุมดูแลให้พนักงานขับรถปฏบัิติตามหน้าที่ที่ระบุไว้

ในระเบียบน้ี 
ข้อ 22  ผู้ได้รับรถประจาํตาํแหน่ง มีหน้าที่รับผิดชอบให้มีการซ่อมบาํรุงรถประจาํตาํแหน่งที่

ตนใช้ให้เป็นไปตามหลักวิชาคู่มือการใช้ และคู่มือการซ่อมบาํรุงที่กาํหนดตลอดช่วงเวลาที่ตนใช้รถน้ัน 
ข้อ 23  หัวหน้าหน่วยงานหรือผู้ที่อธกิารบดีหรือหัวหน้าหน่วยงานมอบหมาย มีหน้าที่

รับผิดชอบให้มีการซ่อมบาํรุงรถส่วนกลางประจาํหน่วยงานและหรือรถส่วนกลางของมหาวิทยาลัย ที่อยู่ใน

ความครอบครองดูแลรักษาของตนให้เป็นไปตามหลักวิชาคู่มือการใช้ และคู่มือการซ่อมบาํรุงที่กาํหนดตลอด

อายุการใช้งานของรถน้ัน 
ข้อ 24  ให้พนักงานขับรถ ขับข่ีรถให้ถูกต้องตามคู่มือการใช้ ตลอดจนตรวจสภาพรถและ

รายงานการตรวจสภาพรถตามแบบฟอร์มที่กาํหนด 
ข้อ 25  พนักงานขับรถมีหน้าที่ตรวจสภาพรถประจาํวัน และดูแลด้านบริการหล่อล่ืนในส่วน

ที่จาํเป็น การขันช้ินส่วนที่หลวมคลอนให้แน่นดังเดิม การทาํความสะอาดและการเกบ็รักษาเคร่ืองมือประจาํ

รถตามแบบฟอร์มรายงานการตรวจสภาพรถ 
ข้อ 26  ในกรณีที่รถเสยีขณะปฏบัิติงาน ให้พนักงานขับรถดาํเนินการแก้ไขสิ่งชาํรุดบกพร่อง

เลก็น้อยได้ตามความจาํเป็น และให้รายงานการดาํเนินการน้ันให้ผู้บังคับบัญชาทราบในโอกาสแรกที่จะกระทาํ

ได้ 
ข้อ 27  ให้พนักงานขับรถรายงานการใช้งานและสาเหตุแห่งการเสยีหายในกรณีอนั

เน่ืองมาจากใช้งานหรือสภาพแวดล้อมที่เป็นผลให้เกดิความเสยีหายแก่รถเกนิกว่าปกติวิสยัให้ผู้บังคับบัญชา

ทราบในโอกาสแรกที่จะกระทาํได้ 
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ข้อ 28  ในการขออนุมัติซ่อมรถ ให้ใช้แบบฟอร์มที่กาํหนดและแสดงรายการประมาณการ

ค่าใช้จ่าย (ถ้ามี) ตามแบบฟอร์มที่กาํหนด โดยแยกเป็นราคาอะไหล่ ราคาวัสดุ และค่าแรงงาน พร้อมด้วย

เหตุผลของการซ่อม ประวัติการซ่อมบาํรุง ประวัติการซ่อมและความเหน็เกี่ยวกบัระยะเวลาในการซ่อม 

ข้อ 29  การเสนอเร่ืองขออนุมัติซ่อมให้แนบรายละเอยีดตามแบบขออนุมัติซ่อม พร้อมทั้ง

รายละเอยีดประวัติการซ่อมบาํรุงตามแบบฟอร์มที่กาํหนด ทั้งน้ีให้หัวหน้าหน่วยงานหรือผู้ที่อธกิารบดีหรือ

หัวหน้าหน่วยงานมอบหมายดูแลการซ่อมบาํรุงให้เป็นไปโดยประหยัดและถูกต้องตามความเป็นจริง 
ข้อ 30  ให้หัวหน้าหน่วยงานหรือผู้ที่อธกิารบดีหรือหัวหน้าหน่วยงานมอบหมายมีหน้าที่

ควบคุมและรับผิดชอบให้จัดทาํบันทกึประวัติการตรวจสภาพรถเป็นประจาํตามกาํหนดระยะทาง/เวลาและ

แผนกาํหนดการให้บริการตามระยะเวลา รายงานอุบัติเหตุ ประวัติการซ่อมรถ ตลอดจนรายงานการใช้

เช้ือเพลิงตามแบบฟอร์มที่กาํหนด 
ข้อ 31  ให้หัวหน้ากองยานพาหนะอาคารและสถานที่ หัวหน้ากองธุรการ (กาํแพงแสน) 

เลขานุการคณะ/สถาบัน/สาํนัก หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจัดทาํทะเบียนประวัติการซ่อมบาํรุงรักษารถตาม

แบบฟอร์มที่กาํหนดโดยส่งมอบให้กองคลังเกบ็รักษาไว้หน่ึงชุด เพ่ือใช้ตรวจสอบและเสนอความคิดเหน็

ประกอบการพิจารณาอนุมัต ิ
 
 

หมวดที่ 4 
การเบิกจ่ายค่าวัสดุเช้ือเพลิงและวัสดุหล่อล่ืน 

ข้อ 32 การเบิกจ่ายค่าวัสดุเช้ือเพลิง และวัสดุหล่อล่ืนสาํหรับรถที่ใช้ในงานราชการของ

หน่วยงาน ให้เบิกจ่ายเงินงบประมาณหมวดค่าวัสดุ หรือเงินรายได้ของหน่วยงานน้ัน 
ข้อ 33 ให้หัวหน้าหน่วยงานหรือผู้ที่อธกิารบดีหรือหัวหน้าหน่วยงานมอบหมาย จัดทาํ

รายงานสรุปการใช้วัสดุเช้ือเพลิงและวัสดุหล่อล่ืนประจาํเดือนตามแบบฟอร์มที่กาํหนด เสนอต่อ

ผู้บังคับบัญชาตามลาํดับช้ันจนถึงอธกิารบดีหรือผู้ที่อธกิารบดีมอบหมาย 
 
 

บทเฉพาะกาล 
ข้อ 34 บรรดา ประกาศ คาํสั่ง ระเบียบ หรือข้อบังคับใดๆ ที่ออกโดยอาศัยอาํนาจตาม

ระเบียบว่าด้วยการควบคุมยานพาหนะของมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ พ.ศ. 2526 ให้ยังคงมีผลบังคับใช้

ต่อไป จนกว่าจะมีประกาศเปล่ียนแปลง 
 
 
   ประกาศ  ณ  วันที่  29  สงิหาคม  พ.ศ. 2533  
             (ลงนาม) ประยูร  จินดาประดิษฐ์  
    (นายประยูร จินดาประดิษฐ์)  
        นายกสภามหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ 


